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1. OBJETIVO
Establecer las actividades de gestion del proceso de proyectos de ley en la Camara de Representantes.
2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicado por Comision Primera de la Camara de Representantes en cumplimiento de sus
funciones. Inicia con la radicacion del proyecto de ley por el Autor y termina con en Ley o en el Archivo.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, Constitucion politica, titulo sexto, ley 3 de 1992, ley 974 de 2005 ley de bancadas " sentencias
de la corte constitucional en lo referente al tramite legislativo y Normograma

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Ponente: Se aplica a la persona que hace una exposicion sobre un tema concreto ante la Corporacién, para
discusién en Comisién o en Plenaria.

Proyecto de Ley: Es la propuesta de Ley presentada ante el érgano legislativo competente en el Congreso, y
gue aun no ha sido aprobada o ratificada por el mismo.

Sustanciar: Conducir un asunto o juicio por la via procesal adecuada hasta ponerlo en estado de ley o Reforma
Constitucional.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad Descripcion Responsable Registro
v
1 Radicar proyecto de Ley 22?12:; :;Oéz(;zrge ley en la Secretaria Autor de Proyecto
2 Recepcionarla el proyecto Recibir el proyecto de Ley de acuerdo Comisiéon Primera
de Ley al tema a tratar (Subsecretario Ejecutivo)
]
v
3 Consultar expediente de Consultar el expediente del proyecto de s (r:(irr:i's'gnlpr(':mgiai,n
proyecto ley para designar ponentes. (Secretal 0. e la Lo 3.04,’
Subsecretario de la Comision)

Actualizar el cuadro de proyectos y
subir la informaciéon a la pagina web
(informe legislativo)

Actualizar
cuadro de
proyectos

Comisién Primera
(Operador de Sistemas)

<
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v
. Comunicar a la Mesa Directiva del Comisién Primera
Informar al Presidente,y al . i6n d | io d P
5 Vicepresidente ingreso y recepcion de proyectos para la (Secretario de Comision y
designacion de Ponentes Subsecretario)
I
6 Elaborar acta de Elabortar el act'a dg deSIQEamon ge Comisién Primera
designacion de ponentes [<— plclmen es comunicando a cada uno de (Secretario Ejecutivo)
\—/[/__ ellos
. X . . ‘o [, . Acta de
7 Revisary fl_rm ar _el acta de Revisar y firmar el acta de designacion Comisién Primera designacion de
designacion de ponentes (Secretario de la Comision) 9
\/r/__ ponentes
" Acta Ok?
s Acta ? L .
N - s Comision Primera
No. Continua con la actividad 5 (Secretario de la Comisién)
Si. Continua con la actividad 7
si
Remitir el oficio de comunicacién para
8 Remitir oficioy la designacion de los ponentes en Comision Primera
documentos conjunto con el Proyecto de Ley y (Secretario Ejecutivo)
I Documentos Soporte
Actualizar Actualizar el cuadro de proyectos y Comisién Primera
9 Cua:’m de b subir la informacién a la pagina web (Operador de Sistemas y/o
proyectosy we (informe legislativo) Mecanografo)
v
10 Revifaadri;():ggggcias la— Verificar en su forma, las ponencias Comisién Primera
radicadas en la Comisién Primera (Subsecretario de la Comisién)
N ¢Ponencia Correcta? Comisién Primera
¢Ponencia No. Continua con la actividad 10 . T
Correcta? Si. Continua con la actividad 11 (Secretario de la Comision)
NO
11 Corregirponencia. I Cor.r.eglr la  ponencia. Se repite la Ponentes o Asesores de la UTL
actividad 8
v
Comisiéon Primera
12 —> Publicar Ponencia Publicar la ponencia para primer debate (Secretario Ejecutivo y/o Ponencia
Mecanografo)
I
v
Elaborar oficio de Realiza un oficio para radicar la Comisién Primera
13 radicacién de ponencia [< ponencia en la Secretaria General de ! . .
- (Secretario Ejecutivo)
¥/T_,/—— Camara.
v
Revisary firmar oficio Revisar y firmar el oficio para radicar la Comision Primera Oficio de
14 radicacion de ponencia ponencia en la Secretaria General de . = radicacion de
- (Secretario de la Comision) .
\/_’/__ Camara. ponencia
¢ Oficio radicaciéon de ponencia Ok? L R
- N i Comisiéon Primera
& Oficio ok? No. Continua con la actividad 13 (Secretario de la Comisién)
Si. Continua con la actividad 15
v
. - : 54 . . " . Comisién Primera
15 Remitir oficio radl_cacmn Remitir el oficio para radicar la ponencia (Operador de Sistemas y/o
de ponencia a la Secretaria General de Camara. N . :
Secretario Ejecutivo)
I
v
16 Publicar ponencia Publicar la ponencia en Gaceta. Secretaria General de Camara
I
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17 Solicitar la gaceta y revisar los Comisién Primera
Revisar publicacion ejemplares (Subsecretario de Comisién)
|
Ap | isti Conecta con el procedimiento Apovo
oyo logistico a et e e . . .
18 s Soslones logistico a las Sesiones Comisiéon Primera
L2
A ) , . Anunciar el proyecto e incluir en el o Primer
19 unciar el proyecto < orden del dia de la sesiébn para © era
T A (Secretario de Comisién)
discusion.
20 Actualizar pagina web con la Comisién Primera
informacion de la gaceta (Mecanografo)
o1 Remitir el oficio de citacién a los autores Comisién Primera
del proyecto (Operador de Sistemas)
I
- < Ponencia aprobada?
éponber:jc'?) No. Continua con la actividad 19
Aprobadasz Si. Continua con la actividad 22
v
oo Elaborar el texto de la Realizar el texto de la Seccién aprobada Comisién Primera
seccién en Comisién en Comisién y subirlo a la Pagina Web (Subsecretario y/Mecanografo)
T
¥ -
Designar los ponentes para segundo
>3 Designar ponentes debate (oficio), aqjuntanqg el texto Comision Primera
aprobado. Se repiten actividades 3, 4, 5 (Mesa Directiva)
| v 6.
Sl e imformacion a1a pagna. web Comision Primera
24 Actualizar web ! . : pag (Operador de Sistemasy/o
(informe legislativo) y el texto de
o Macanografo)
aprobado en comision
v
o5 Revisar ponencia de Revisar que la ponencia de segundo Comisién Primera
segundo debate debate este completa (Subsecretario de Comisién)
1
Actualizar Actualizar pagina web con la novedad Comision Primera
26 novedad en d N (Secretario de Comision,
e ponencia de segundo debate. . 1o
web Subsecretario de Comision)
v
Realizar la sustanciacion Realizar la sustanciacion para - - N -
N P N o Comision Primera Ponencia de
27 para ponenciasegundo autorizacion de la publicacion de la (Secretario de Comisién) segundo debate
debate ponencia de segundo debate
!
N Elaborar el oficio dirigido a la de C o R
28 Elaborarde oficio de secretaria general para publicacion de la Comision Primera
radicacion de ponencia ! (Secretario Ejecutivo)
ponencia y texto de segundo debate
v Oficio de
Revisary firmar oficio Revisar y firmar el oficio para radicar la Comisién Primera radicacion de
29 radicacion de ponenciay ponencia y texto de segundo debate en N P
texto . " (Secretario de la Comisién) ponencia de
la Secretaria General de Camara.
segundo debate
<& Oficio radicacion de ponencia de
, oficio ok segundo debate Ok? 6n Primera
£OMelio ok? No. Continua con la actividad 28 (Secretario de Comisién)
Si. Continua con la actividad 30
¢ Enviar el Oficio adjuntando el
30 Remitir oficio de remision expediente(documentos, texto Comision Primera
e Debate aprobado, ponencia y sustaciacion) para (Secretario Ejecutivo)
T la continuacion del tramite
< Proyecto aprobado?
cPonencia No. Conecta con el procedimiento
aprobada? Manejo de Archivo y Correspondencia
Si. Continua con la actividad 31
=]
v
21 . Publicar en gaceta y socializar, al|g taria G | de Ca
Publicar ley convertirse en ley ecretaria General de Camara
T
v
Manejo de Archivo < Conecta con el procedimiento Manejo Comisién Primera Documentacion
32 Correspondencia - i isi imi
Yy P ! de Archivo y Correspondencia (Subsecretario de Comisién) del procedimiento
I
( Fin ) Fin
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS
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